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Wegens groei van onze portefeuille zoeken wij een: (aankomend) VvE Beheerder  

Ben jij een organisatietalent met een hart voor vastgoed én mensen? Heb je zin om dagelijks het 
verschil te maken in het woongenot van duizenden bewoners? Dan zijn wij op zoek naar jou! 

Als VvE-beheerder ben jij de spil tussen bewoners, bestuur en leveranciers. Je zorgt ervoor dat 
Verenigingen van Eigenaren soepel draaien: van vergaderingen tot onderhoudsplanningen, van 
financiële overzichten tot overige vraagstukken – jij houdt het overzicht én de touwtjes in 
handen. 

Wat ga je doen? 

• Je bent eerste aanspreekpunt voor besturen van VvE’s. 

• Je organiseert en leidt ALV’s, stelt begrotingen op en bewaakt het MJOP. 

• Je schakelt met technische dienstverleners en zorgt voor goede uitvoering van 
werkzaamheden. 

• Je controleert, boekt en verwerkt facturen. 

Wat breng jij mee? 

• Je bent communicatief sterk, klantgericht en stressbestendig. 

• Je hebt ervaring in vastgoedbeheer of VvE-management (of een sterke motivatie om je 
hierin te ontwikkelen). 

• Je werkt zelfstandig, maar weet ook wanneer je moet schakelen met ons team. 

• Kennis van relevante wet- en regelgeving is een pre. 

• Kennis van Twinq VvE-software is een pre. 

Wat bieden wij jou? 

• Een dynamische functie met veel verantwoordelijkheid en vrijheid. 

• Een betrokken team met informele werksfeer. 

• Opleidingsmogelijkheden en ruimte voor persoonlijke ontwikkeling. 

• Marktconform salaris, laptop, telefoon en reiskostenvergoeding. 

Klaar om het verschil te maken in de woonomgeving van velen? 
Solliciteer vandaag nog en help ons samen te bouwen aan een portefeuille goed georganiseerde 
VvE’s! 

       Stuur je CV en motivatie naar floris@flex-vvebeheer.nl of neem contact op met Floris 
Landsbergen via 06-22379680. 
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