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Wegens verdere groei zoeken wij een nieuwe collega!
(Aankomend) VVE Beheerder / Relatiebeheerder Vastgoed

Onze portefeuille groeit hard. Daarom zijn wij opnieuw op zoek naar een enthousiaste collega
die samen met ons verder wil bouwen aan Flex VWE Beheer.

Ben jij iemand die graag organiseert, makkelijk contact legt met mensen en houdt van
afwisseling in je werk? Dan maken wij graag kennis met je.

Wat ga je doen?

Als VVE-beheerder ben jij het vaste aanspreekpunt voor besturen en eigenaars van verschillende
Verenigingen van Eigenaren. Geen dag is hetzelfde. Je schakelt tussen bewoners, bestuursleden,
leveranciers en onderhoudspartijen en zorgt ervoor dat alles soepel verloopt.

Je houdt je onder andere bezig met:

v' Contact onderhouden met VE-besturen en bewoners

Organiseren en begeleiden van ledenvergaderingen (ALV's)
Coordineren van leveranciers en technische partijen

Verwerken en controleren van administratieve en financiéle zaken
Bewaken van onderhoudsplannen en opvolgen van werkzaamheden
Meedenken over verbeteringen en duurzame oplossingen
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Wie zoeken wij?

Ervaring als VWWE-beheerder is mooi meegenomen, maar zeker geen harde eis.
Wij zoeken vooraliemand die:

Communicatief sterk is

Verantwoordelijkheid durft te nemen

Klantgericht en oplossingsgericht werkt

Goed kan plannen en organiseren

Zelfstandig werkt, maar ook een teamspeler is

Zich wil ontwikkelen binnen een groeiende organisatie
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Heb je ervaring in VVvE’s, vastgoed, administratie, klantcontact of projectcodrdinatie? Dan
nodigen we je zeker uit om te reageren. Ervaring met begrotingen, jaarrekeningen of financieel-
administratieve werkzaamheden is een plus.

Heb je nog geen ervaring als WE Beheerder, maar herken je jezelf wel in bovenstaande

eigenschappen? Reageer dan vooral ook. Met de juiste inzet leren wij je graag de fijne kneepjes
van het vak.
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Wat bieden wij?
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Een afwisselende functie met veel vrijheid en verantwoordelijkheid
Een betrokken en gezellig team met korte lijnen

Een groeiende organisatie waar jouw ideeén tellen

Mogelijkheden om opleidingen en cursussen te volgen

Laptop, telefoon en reiskostenvergoeding

Een marktconform salaris passend bij jouw ervaring

Waarom Flex VVE Beheer?

Wij zijn een jong en groeiend VE-beheerkantoor in Zeeland met kantoor in Goes. Persoonlijk
contact, daadkracht en kwaliteit staan bij ons centraal. Door de groei van onze portefeuille krijg
je volop kansen om mee te bouwen aan de toekomst van ons bedrijf.

Interesse?

Stuur je CV naar floris@flex-vvebeheer.nl of neem vrijblijvend contact op met Floris Landsbergen
(06-22379680) voor een kennismaking.
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